Aprire il file dot nel seguente modo: posizionarsi sulla voce Apri con il tasto destro del mouse e tenere premuto,

contemporaneamente sulla tastiera selezionare i tasti Ctrl e Shift a questo punto lasciare il tasto destro del mouse

(Attenzione! Continuare a tenere premuto CTRL e Shift fino all’apertura modello di Word).

Per verificare di avere correttamente aperto il file Dot assicurarsi che il nome del file aperto non sia Lettera tipo o

documento 1, bensì nome_autore.dot

